
Kartlegging av elektroniske systemer



Hvorfor kartlegge

• Nødvendig for å følge alle lovkrav!
• Arkivforskriften §4

• Arkivplan med oversikt over arkiver
• Riksarkivarens forskrift § 1-1

• Rutiner for oppbevaring og sikring, samt hvor arkiv er lagret

• Vite:
• hvor det foregår produksjon av informasjon
• hva man skal vurdere om skal bevares
• hvor og hvordan det skal bevares
• hvordan man får tak i det senere
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Del opp arbeidet

• Mindre biter gir flere seire !
• Kartlegge og få oversikt
• Vurdere og beskrive det man har funnet
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Hva skal med i oversikten?

• «Alle» systemer og programmer
• vanskelig å vurdere noe før man vet at man har det!

• Oversikten er et grunnlag
for videre vurdering
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Hva skal ikke med?

• Word, Excel, Adobe Reader…
• Folkeregister
• Andre registre kun for oppslag

16.05.2023 IKA Finnmark IKS 5



Praktisk eksempel

• År 2000 problemet høsten 1999
• «Alt» måtte kartlegges

• Pcer , servere og nettverksutstyr
• Kopimaskiner og scannere
• Alle mulige programmer og systemer som var i bruk

• Vi fant 74 systemer !
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Hvem kartlegger?

• Arkivtjenesten er sentral
• Avdelingene må med:

• Det er brukerne som vet hva de bruker
• … og hvordan de bruker det

• Lurt med tett samarbeid med IKT-avdeling
• De har ofte en oversikt over ulike systemer som er i drift

• Se på regnskapet – til hvem betales det lisenser?
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Skjema for kartlegging (enda et…) 

• Viser eventuelle «hull» i historikk 
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Detaljering

• En liste er ikke nok…
• Det må beskrives
• Arkivverket har veiledere og skjemaer
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Tips sånn helt på tampen!

• Velg «Start på nytt» av og til Altså ikke bare «Avslutt» - dette gjelder 
særlig hjemme !!
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